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PREGAO ELETRONICO N° 91002/2025
CONTRATANTE (UASG) 102108 - FFLCH

OBJETO

REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE SERVICO DE

REVISAO DE TEXTOS ACADEMICOS

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 283.868,00

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 17/02/2025

HORARIO DA FASE DE LANCES
09h30

CRITERIO DE JULGAMENTO:
menor preco

MODO DE DISPUTA:
aberto

PBEFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
NAO

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br
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e apresente sua proposta!
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FACULDADE DE FILOSOFIA, LETRAS E CIENCIAS HUMANAS

Processo SEI n°154.00008840/2024-61

Torna-se publico que a Universidade de Sao Paulo, por meio da Faculdade de Filosofia, Letras
e Ciéncias Humanas, realizara licitacdo, para registro de precos, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n°® 11.462, de 31 de margo de
2023, e demais legislacéo aplicavel e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € prestacdo de servico de revisdo de textos académicos em
portugués, inglés e espanhol, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera realizada em GRUPO/LOTE UNICO, formados por todos os itens do objeto,
conforme tabela constante no Termo de Referéncia e os licitantes deverdo oferecer proposta
para todos os itens que o compdem.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes
sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrucdo Normativa n® 03/2018,
mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condic¢des exigidas no cadastramento
no Sicaf até o terceiro dia Util anterior & data prevista para recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou
do o6rgédo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido
das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. Ederesponsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacéo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacéo.

Aprovado pelo Parecer PG.P. n®5018/2024 (versao 13/03/2024)
Edital de Pregédo — Bens e Servigos - Lei n°® 14.133, de 2021
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3.5. N&o poderao disputar esta licitacao:
3.5.1. aquele que ndo atenda as condicfes deste Edital e seu(s) anexo(s).

3.5.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitacao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados,
observado o disposto no § 2° do artigo 14 da Lei federal n® 14.133/2021.

3.5.3. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracéo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito
a voto, responsével técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigcos
ou fornecimento de bens a ela necessarios, observado o disposto no § 2° do artigo 14
da Lei federal n® 14.133/2021.

3.5.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta.

3.5.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéao ou entidade contratante ou com agente publico
gue desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato,
ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau.

3.5.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si.

3.5.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢cbes analogas as de escravo ou por
contratacéo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

3.5.8. agente publico do 6rgado ou entidade licitante.

3.5.9. Organizag¢8es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenéario).

3.5.10. N&o poderé participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato
agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacfes
gue possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°
da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.6. Seréa permitida a participacgédo de:

3.6.1. cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuacdo em regime cooperado,
com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei
n° 14.133, de 2021.

3.6.1.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas
os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte
quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15 de
junho de 2007.

3.6.2. pessoas juridicas em consorcio, nos termos do art. 15 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Aprovado pelo Parecer PG.P. n®5018/2024 (versao 13/03/2024)
Edital de Pregédo — Bens e Servigos - Lei n°® 14.133, de 2021
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3.6.2.1. Fica vedada a participagdo de empresa consorciada, na presente licitacao,
de mais de um consércio ou de forma isolada, nos termos do artigo 15, inciso
IV, da Lei federal n°® 14.133/2021.

3.7. O impedimento de que trata o subitem 3.5.4 ser4 também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os subitens 3.5.2 e 3.5.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contrata¢céo, de execucéo da licitacdo ou de gestédo do contrato, desde que sob
supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgao ou entidade.

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

3.10. Em licitacdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada iniddnea.

3.11. Avedacéo de que trata o item 3.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducéo da contratagédo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitacao, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até
a data e o horério estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente
os documentos de habilitacdo e a proposta com o prec¢o ou o percentual de desconto, observado
o disposto nos itens 8.1.1 e 8.13.1 deste Edital.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

4.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacao definidos no instrumento convocatorio.

4.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢éo.

4.4.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o
disposto nos incisos Il e 1V do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal.

Aprovado pelo Parecer PG.P. n®5018/2024 (versao 13/03/2024)
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4.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrbnico, que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.6. O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
88 1° a0 3° do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.6.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item.

4.6.2. nos itens em que a participagdo néo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante
nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.7. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.4 ou 4.6 sujeitara o licitante as sanc¢fes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentacéo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

4.9. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

4.10. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

4.11.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidir4 tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

4.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo licitante durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo licitante no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor preco; e

4.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo licitante no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
4.11 possuira carater sigiloso para os demais licitantes e para o 6rgdo ou entidade promotora da

Aprovado pelo Parecer PG.P. n®5018/2024 (versao 13/03/2024)
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licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo
e interno.

4.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negoécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

4.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.1.1. Valor unitario e total do item.
5.2. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. O Licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacao.

5.3. Nos valores propostos estar&o inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacéo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver determinacéo
legal de retencao de tributo, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos
na legislacéo vigente.

5.7. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional,
ante as vedacdes previstas na Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo poderdo aplicar os
beneficios decorrentes desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-
la de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas.

5.7.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situa¢éo descrita no subitem
anterior devera requerer ao 6rgao fazendario competente a sua exclusdo do Simples
Nacional até o ultimo dia Gtil do més subsequente aquele em que ocorrida a situagéo
de vedacéo, nos termos do art. 30, caput, inc. Il, e § 1°, inc. I, da Lei Complementar n°
123, de 2006, apresentando & Administracdo a comprovacdo da exclusdo ou o seu
respectivo protocolo.

5.7.2. Se o Contratado ndo realizar espontaneamente o requerimento de que trata o subitem
anterior, cabera ao ente publico contratante comunicar o fato ao 6rgao fazendario
competente, solicitando que o Contratado seja excluido de oficio do Simples Nacional,
nos termos do art. 29, inc. |, da Lei Complementar n° 123, de 2006.

Aprovado pelo Parecer PG.P. n®5018/2024 (versao 13/03/2024)
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5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente
o0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execuc¢éo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.8.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacéo.

5.8.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contrata¢cBes publicas, quando participarem de licita¢cdes publicas.

5.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicagédo
do desconto ofertado devera respeitar 0os precos maximos previstos no item anterior.

5.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragédo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao
das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenacéo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepre¢o na execucao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horério e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferen¢a de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de 0,50 % (meio porcento).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu dltimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.
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6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duracao da sesséo publica.

6.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificacéo.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacdes.

6.11.5. Apdés o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

6.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrébnico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.12.1. A etapa de lances da sesséo publica tera duracao inicial de quinze minutos. Apés esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepcao de lances.

6.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que
o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.12.3. No procedimento de que trata 0 subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.12.4. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste subitem, poderéo
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo
de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até
0 encerramento deste prazo.

6.12.5. Apés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “fechado e
aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta
de menor preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, até
0 encerramento da sesséo e eventuais prorrogacoes.

6.13.1. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cbes definidas no item 6.13,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.
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6.13.2. A etapa de lances da sessédo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duracédo da sesséo publica.

6.13.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.13.4. N&do havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificacao.

6.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferengca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacdes.

6.13.6. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

6.14. ApOs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar no sistema.

6.16. Durante o transcurso da sesséao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagcéo do licitante.

6.17. No caso de desconexdo com o0 Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢éo dos lances.

6.18. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro
horas da comunicacéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para
divulgacéo.

6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.20. Em relacao a itens nédo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automética, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123,
de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

6.20.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicacao automatica para tanto.
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6.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

6.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

6.21. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.21.1.1.disputa final, hipoétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao.

6.21.1.2.avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei.

6.21.1.3.desenvolvimento pelo licitante de acbes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento.

6.21.1.4.desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos érgéos de controle.

6.21.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servi¢cos
produzidos ou prestados por:

6.21.2.1.empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgao
ou entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso
de licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado
em que este se localize.

6.21.2.2.empresas brasileiras.

6.21.2.3.empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais.

6.21.2.4.empresas que comprovem a pratica de mitigacéo, nos termos da Lei n® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

6.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o pregoeiro podera negociar condi¢cdes
mais vantajosas, apo6s definido o resultado do julgamento.

6.22.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratagdo posterior de item especifico do grupo
exigira prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o 6rgéo ou
a entidade e serdo observados 0s seguintes precos unitarios maximos como critério de
aceitabilidade:

6.22.1.1. Item 1: R$ 8,00.
6.22.1.2. Item 2: R$ 11,98.
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6.22.1.3. Item 3: R$ 11,98.

6.22.2. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociacéo, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo ou abaixo do desconto definido pela Administracao.

6.22.3. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.22.4. O resultado da negociacao, se houver, sera divulgado a todos os licitantes e anexado
aos autos do processo licitatorio.

6.22.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, observando, inclusive, as
disposicbes do item 7.10. do edital.

6.22.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.23. ApOs a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciar4 a fase de aceitacéo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 3.5 do edital,
especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participagdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF.

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.1.4. Cadastro Nacional de Condenacgfes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAl, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

7.1.5. Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de Sancdes Administrativas — e-Sancdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br).

7.1.6. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://lwww.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

7.1.7. Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

7.2. A consulta ao cadastro especificado no subitem 7.1.4. sera realizada em nome da empresa
licitante e também de seu sécio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei
n°® 8.429, de 1992.
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7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, 819).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacéo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §29°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sanc¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicéo de participacao.

7.4. Na hip6tese de inversdo das fases de habilitacéo e julgamento, caso atendidas as condi¢des de
participagédo, sera iniciado o procedimento de habilitag&o.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com o item 4.6 deste edital.

7.6. Verificadas as condi¢des de participagcédo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacéo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de
2022.

7.7. Serd desclassificada a melhor proposta que:
7.7.1. contiver vicios insanaveis.
7.7.2. néao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia.

7.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para
a contratacéo.

7.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo.

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

7.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.

7.8.1. Ainexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera considerada apés diligéncia
do pregoeiro, que comprove:

7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta de precos; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

7.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Precos elaborada pela
Administracao, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob
pena de nao aceitacdo da proposta.
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7.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que néo haja
majoracao do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos 0s custos
da contratacéo.

7.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nado alterem a
substancia das propostas.

7.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagéo de
recolhimento de impostos e contribuices na forma do Simples Nacional, quando ndo
cabivel esse regime.

7.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

7.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacédo de amostra, o licitante classificado em primeiro
lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo
aceitacédo da proposta.

7.14. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

7.15. Os resultados das avalia¢des serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.16. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacfes previstas neste Edital,
a proposta do licitante sera recusada.

7.17. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que
atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitac&o, serdo exigidos para fins de habilitacéo,
nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradug&o livre.

8.3. Na hipodtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que néo funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
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habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatorio dos valores de
cada consorciado.

8.4.1. Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdmico-
financeira, havera um acréscimo de 10% para o consorcio em relagcdo ao valor exigido
para os licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo devem ser apresentados exclusivamente em
meio digital, aceitando-se tanto formatos nativamente digitais quanto documentos digitalizados.
Essa exigéncia abrange néo apenas os documentos especificamente mencionados neste Edital
e no termo de Referéncia, mas se estende a toda a documentacdo pertinente. No caso de
documentos nato-digitais, a apresentacdo seguird as normas e regulamentagBes vigentes,
garantindo a conformidade legal e a eficiéncia na gestao documental.

8.5.1. Os documentos digitalizados serdo considerados cépias simples, sendo que a
apresentacéo de seus originais s6 sera necessdria quando a lei expressamente exigir,
em conformidade com o processo administrativo em meio eletrdnico (8 3°, art. 6° da
Instrucdo Normativa n°® 3, de 2018).

8.5.2. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentac¢é@o dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em
relagcdo a integridade do documento digital (8 1°, art. 4° da Instrucdo Normativa n°® 3, de

2018).
8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderéo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.7. Serd verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos requisitos de habilitagao,
e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63,
|, da Lein®14.133/2021).

8.8. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragéo de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacéo, declara¢do de que suas propostas
econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

8.10. Considerando que na presente contratacdo a avaliacdo prévia do local de execucdo é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitagdo, que conhece o local e as condi¢des
de realizagdo do servigo, assegurado a ele o direito de realizagao de vistoria prévia.

8.11. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.11.1. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentac¢édo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN
n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §49).

8.11.2. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
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para atestados de capacidade técnica, e no caso dagqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11.3. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, no caso de centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.11.4. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sesséo
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

8.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagéo, devendo proceder,
imediatamente, a correcéo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorre¢édo ou aqueles
se tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

8.12.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacéo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

8.13. A verificagcdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgéos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.

8.13.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf seréo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de DUAS HORAS,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

8.13.2. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente o0s
documentos de habilitagdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto,
observado o disposto no § 1° do art. 36 e no 8§ 1° do art. 39 da Instrucdo Normativa
SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.14. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacéo ao licitante vencedor.

8.14.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.14.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacdo a todos
os licitantes.

8.15. ApOs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacéo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e
IN 73/2022, art. 39, §4°):

8.15.1. complementacdo de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

8.15.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento
das propostas.

8.16. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratacdo podera sanar erros ou
falhas, que néo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
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fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacéo e classificacao.

8.17. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuracéo de
uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.13.1.

8.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

8.19. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagéo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

8.20. A comprovacgdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condicdo para
participacdo na licitac&o (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

8.21. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e j4 tiver sido encerrada, nao cabera
exclusédo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou s6é conhecidos apoés o julgamento.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Homologado o resultado da licitacéo, o licitante mais bem classificado terd o prazo de 05 (cinco)
dias, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de Precos,
cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagéo,
sem prejuizo das sang¢8es previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacéo
do licitante mais bem classificado, desde que:

a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

9.3. A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
sistema de registro de precos.

9.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pre¢cos quantas forem necessérias para o registro
de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a
descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condi¢cdes.

9.5. O preco registrado, com a indicacao dos licitantes, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.

9.6. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigfes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracao a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo
especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.

9.7. Na hip6tese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, fica facultado & Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro
de reserva, na ordem de classificacéo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢cdes propostas
pelo primeiro classificado.
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10. DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1. Apods a homologacao da licitacdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

10.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario,
observada a classificacdo na licitacéo; e

10.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original
10.2. Serarespeitada, nas contratacoes, a ordem de classificagéo dos licitantes registrados na ata.

10.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste subitem néo prejudicaré o resultado
do certame em relacéo ao licitante mais bem classificado.

10.2.2. Parafins da ordem de classificagéo, os licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco
igual ao do adjudicatario antecederéo aqueles que mantiverem sua proposta original.

10.3. A habilitagéo dos licitantes que comporéo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

10.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas
condi¢cdes estabelecidos no edital; ou

10.3.2. quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos, nas
hipbteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n°® 11.462/23.

10.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prec¢o igual ao do
adjudicatério concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condi¢des propostas
pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual
atualizacao na forma prevista no edital, poderéa:

10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacéo, na ordem
de classifica¢éo, com vistas a obtencéo de pre¢o melhor, mesmo que acima do pre¢o do
adjudicatério; ou

10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificacé@o, quando frustrada a negocia¢do de melhor condigéo.

11. DOS RECURSOS

11.1. Alinterposicédo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagéo ou inabilitagédo de
licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°®
14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacéo ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:

11.3.1. aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao.

11.3.2. o prazo para a manifestacdo da intenc@o de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez)
minutos.

11.3.3. o prazo para apresentacao das razfes recursais sera iniciado na data de intimagéo ou
de lavratura da ata de habilitag&o ou inabilitac&o;
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11.3.4. na hipétese de adogao da inversdo de fases prevista no 8 1° do art. 17 da Lei n® 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razfes recursais sera iniciado na data de
intimacao da ata de julgamento.

11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
gual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de
10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias Uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacéo da interposi¢éo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10.0s autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
https://portal.sei.sp.gov.br/sei (Pesquisa Publica) ou mediante solicitagdo formal via e-mail:
comprasfflch@usp.br.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. Observadas as disposicfes da Resolucdo USP n° 8548/2023, que integra este Edital, e cuja
integra encontra-se disponivel no seguinte endereco: http://www.leginf.usp.br, comete infragdo
administrativa o licitante que, com dolo ou culpa, praticar quaisquer das hipéteses previstas no
art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, em especial:

12.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame.

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

12.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao.

12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel.
12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4. deixar de apresentar amostra.

12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do
edital.

12.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.
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12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracéo.

12.1.4. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato.

12.1.5. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato.

12.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei.
12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento.
12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

12.1.6.4. apresentar declaracao falsa quanto as condi¢des de participacédo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP, em qualquer momento do certame, mesmo
apos o encerramento da fase de lances.

12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagédo.
12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Com fulcro na Lei n®14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal e da eventual anulagéo da nota de empenho de despesa ou da extingdo do instrumento
contratual:

12.2.1. Adverténcia, quando néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

12.2.2. Multa calculada em percentual de 2% a 30% sobre o valor respectivo indicado nos artigos
4°, 8° e 9°, da Resolucdo USP n° 8548/2023, conforme o caso, observadas as demais
disposices da mencionada normativa.

12.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, e

12.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responséavel de licitar
ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos
gue justifiguem a imposi¢céo da penalidade mais grave.

12.3. Na aplicagcdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 819):
12.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
12.3.2. as peculiaridades do caso concreto
12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
12.3.4. os danos que dela provierem para a Administracéo Publica

12.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

12.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicacéo
oficial, observadas as disposi¢des do art. 26, alinea “b” — Resolucdo USP n° 8548/2023.
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12.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declarag&o de inidoneidade para
licitar ou contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa (art.

156, §7°).

12.6. Na aplicacao da sancédo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157).

12.7. Asancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando n&o se justificar
a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgdo ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragcdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6,
12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e
12.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a san¢édo de impedimento de
licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85° da Lei n.°
14.133/2021.

12.9. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita
no subitem 12.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora
da licitagcdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.10.A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar
e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de processo
de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario
para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11.Caberéa recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sanc¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacé&o, o qual ser& dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera
proferir sua decisédo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12.Caberéa a apresentacéo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sanc¢do de declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

12.13.0 recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

12.14.A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacédo de
reparacao integral dos danos causados (art. 156, 89°).

13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da
Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.
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13.2. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrdnico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior a data da abertura do
certame.

13.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrdnica, pelo
e-mail comprasffich@usp.br.

13.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

13.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacéo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

13.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

14.2. Né&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagéo do
certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagéao
em contrério, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observardo o
horario de Brasilia - DF.

14.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

14.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacédo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.10.0 Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e endereco eletrdnico https://financeiro.fflch.usp.br/ .

14.11.Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do certame, ndo resolvidas na esfera administrativa,
sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.

14.12.Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
14.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia
14.12.2.  ANEXO Il — Proposta Comercial
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14.12.3.  ANEXO Ill — Minuta de Ata de Registro de Precos

14.12.4. ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato

14.12.5. ANEXO V - Termo de Ciéncia e Notificacédo

14.12.6. ANEXO VI - Orientac@es sobre a retencéo de imposto de renda

Sao Paulo, 29 de janeiro de 2025.

Adrian Pablo Fanjul

Diretor
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TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA
DE MAO DE OBRA — LICITACAO

FACULDADE DE FILOSOFIA, LETRAS E CIENCIAS HUMANAS

Processo SEI n° 154.00008840/2024-61

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagdo de Servigo de Revisdo e Normalizagdo de Artigos Académicos em
Portugués, Inglés e Espanhol, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Grupo 1

1. CARACTERISTICAS

1.1. Revisdo e normalizacao do total estimado de 25.600 (vinte e cinco mil e seiscentas) laudas em
lingua portuguesa, 3.100 (trés mil e cem) laudas em lingua espanhola e 3.500 (trés mil e quinhentas)
laudas em lingua inglesa de textos académicos e cientificos produzidos no ambito da Faculdade de
Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas da Universidade de S&o Paulo (FFLCH-USP), distribuidas num
periodo de 12 meses, sem regularidade pré-estabelecida. Os textos podem ser livros, artigos, revistas,
folders e catélogos relacionados a qualquer um dos cursos de Graduacgao, Pés-Graduacao e Extenséo
Universitaria da FFLCH-USP.

1.2. Para esta contrata¢do, uma lauda equivale a 1.800 caracteres com espacos.

1.3. O célculo de caracteres inclui titulos, sumarios, caixas de texto, tabelas, notas de rodapé, notas de
fim, legendas, bibliografia e graficos.

1.4. Os caracteres serdo contados pelo processador de textos WORD por meio do recurso CONTAR
PALAVRAS do menu REVISAO. O nimero total de laudas seré obtido da seguinte maneira: TOTAL DE
LAUDAS = TOTAL DE CARACTERES =+ 1.800.

1.5. Caso o total de laudas seja um numero decimal, havera arredondamento dos valores para cima ou
para baixo para obter um nimero inteiro, conforme segue: se os algarismos decimais seguintes forem
menores que 50, o anterior ndo se modifica; se os algarismos decimais seguintes forem maiores ou
iguais que 50, ao anterior adiciona-se uma unidade. (Exemplo: 18,48 = 18 laudas, 18,50 = 19 laudas e
18,74 = 19 laudas).

2. QUALIFICACAO TECNICA

2.1. Sera exigida a apresentacgdo de atestado de bom desempenho anterior, expedido(s) por entidade(s)

contratante(s) publicas(s) ou privada(s), comprovando a realizacdo de servico de revisdo de textos,
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livros, artigos, periddicos ou outros materiais similares estritamente relacionados a producéo
académico-cientifica.

2.2. Sera exigida a apresentacdo do diploma devidamente registrado pelo 6rgdo competente,
comprovando a formacdo em nivel superior em Letras dos profissionais responsaveis técnicos pela
revisdo, com habilitacdo em Portugués, Inglés e Espanhol, conforme o Item. O mesmo profissional
podera ser responsavel pelas revisbes em mais de uma lingua, desde que possua habilitacdo nos
respectivos idiomas confirmada por diplomas de graduacao.

3. LOCAL DE PRESTACAO DO SERVICO E EQUIPAMENTOS

3.1. O servigco devera ser realizado nas dependéncias da CONTRATADA.

3.2. O transporte de documentos e originais entre as dependéncias da CONTRATANTE e da
CONTRATADA, quando necessario, sera de responsabilidade da CONTRATADA, que assumira todo
0 0nus e responsabilidade inerentes ao ato.

3.3. Todos os equipamentos, materiais, ferramentas, acessorios e softwares necessarios para o bom
desenvolvimento dos servigos sdo de responsabilidade da CONTRATADA.

4. SOLICITA(;AO, PRAZO E ENTREGA

4.1. Os pedidos seréo solicitados em fluxo continuo, de acordo com as demandas de cada periddico
ou setor solicitante.

4.2. O lote de textos sera previamente encaminhado a CONTRATADA para conferéncia, juntamente
com uma tabela com a relacdo dos textos e o0 respectivo nimero de laudas calculado pela
CONTRATANTE.

4.3. A CONTRATADA devera confirmar o nimero total de laudas do lote por meio de uma proposta
com o preco registrado. Devera informar, ainda, o0 nome do profissional responséavel pela revisdo do
lote, acompanhado da confirmacédo de formag&o como disposto no Item 5.3.1.

4.4. A CONTRATANTE providenciard a emissdo de Notificagdo de Fornecimento com o nimero total
de laudas do servico e, a partir do seu recebimento, iniciar4d a contagem do prazo de entrega da
CONTRATADA.

4.5. O prazo de entrega sera, no maximo, 30 dias corridos, porém a empresa deve entregar uma “prova’
do trabalho completo no tempo maximo de 15 dias corridos.

4.6. Os arquivos com os textos (em formato “DOCX”, “PDF” ou outro) serdo disponibilizados a
CONTRATADA pela CONTRATANTE via e-mail do Servico de Compras da FFLCH-USP
(comprasfflch@usp.br) ou qualquer outra ferramenta eletrénica que facilite os trabalhos.

4.7. Da mesma maneira, os arquivos com os textos revisados (em formato “DOCX”) deverdo ser
entregues pela CONTRATADA & CONTRATANTE no e-mail do Servico de Compras da FFLCH-USP
(comprasfflch@usp.br) ou qualquer outra ferramenta eletrénica que facilite os trabalhos.

5. RECEBIMENTO DOS SERVICOS

5.1. O servigo seré recebido:

5.1.1. Provisoriamente, a partir da execucdo da prova, para efeito de verificacdo da conformidade dos
servicos com as especificacdes constantes neste instrumento.

5.1.2. Definitivamente, apés a verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes neste
instrumento, e sua consequente aceitacdo, que se dard em até 10 (dez) dias Uteis do recebimento
provisorio.
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5.2. Se a qualidade ou as caracteristicas do servico entregue ndo corresponderem as especificagdes
exigidas neste instrumento, a CONTRATANTE podera recusar, mandar fazer, refazer ou desfazer o
servico e cabera a empresa arcar com os custos dos servicos ndo aceitos pela FFLCH-USP. O texto
podera ser reenviado a CONTRATADA até duas vezes ap06s o primeiro recebimento. No caso de néo
atendimento, a empresa estara sujeita a aplicacdo das sang¢fes cabiveis.

6. ATRIBUICOES DOS REVISORES

6.1. O servico de revisao e normalizacdo em originais de obras académicas a serem publicadas deve
ser executado de acordo com a norma culta e contemplar a verificagdo (e correcdo quando for
necessario) dos seguintes aspectos:

6.1.1. Da estrutura do livro, hierarquizando os titulos e subtitulos, atribuindo estilos para delimitar a
diagramacdo cada parte do texto (corpo de texto, titulos e subtitulos, cita¢bes, legendas,
bullets/marcadores etc.).

6.1.2. Da formatacdo do arquivo em DOCX, eliminando espacos excedentes entre palavras e entre
paragrafos, uniformizando os recuos de paragrafos, citacdes, enumeracdes, etc..

6.1.3. Da ortografia, adequando-a ao Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa.

6.1.4. Da gramatica, observando a pontuacdo, a concordancia verbal e nominal, a regéncia verbal e
nominal, a colocagao pronominal, o uso da crase, o emprego das expressoes “através de”, “0 mesmo”,
“a nivel de”, “enquanto”, “onde”, “face a” “frente a” etc., bem como a adequagio vocabular e o
paralelismo, e fazendo as devidas corre¢cdes quando necessario.

6.1.5. Da coeréncia e coeséo do texto, apontando ao autor os trechos sem sentido ou mal redigidos e
sugerindo, eventualmente, uma nova redacéao.

6.1.6. Da padronizagéo do texto, observando mailsculas e minasculas, italicos, grafia de topénimos,
de nomes proprios e de termos especificos da area a qual pertence o texto, bem como das referéncias
bibliograficas, citagfes, notas de rodapé, notas de referéncia e notas explicativas, conforme a ABNT
(versdes mais atualizadas da NBR 6023 e NBR 10520), VANCOUVER, APA ou outros modelos de
referéncia adotados pela publicacao.

6.1.7. Do enquadramento ao padréo definido e especificado pelo corpo editorial de cada publicagéo.
6.2. Além da verificacéo de todos os aspectos relacionados no Item 6.1, devem ser feitas a conferéncia
e a pesquisa de dados, quando necessario, e ser respeitadas as normas editoriais do demandante do
Sservigo.

6.3. Os profissionais deverédo ter, no minimo:

6.3.1. Formagédo em nivel superior em Letras — Portugués, Espanhol ou Inglés, conforme o item.
6.3.2. Dominio das técnicas de editoracdo e paginacao.

6.3.3. Conhecimentos de formatagéo e diagramacao de textos em Word.

6.3.4. Familiaridade com softwares de edicao gréfica.

6.3.5. Dominio das diversas normas para citacdes e referéncias bibliograficas.

7. OBRIGAQOES DA EMPRESA CONTRATADA

7.1. Zelar pela perfeita execucgédo dos servigos, sanando as eventuais falhas, imediatamente apés sua
verificagéo.

7.2. Designar responsavel para representar a CONTRATADA junto & CONTRATANTE para
atendimentos das demandas, bem como dos demais assuntos inerentes ao Contrato.
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7.3. Manter, por si, por seus prepostos e empregados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer textos que
Ihe sejam fornecidos pela CONTRATANTE.

7.4. Caso a CONTRATANTE julgue necessario a CONTRATADA sera convocada para reunides para
esclarecimentos e/ou recomendacdes.

Item 1

ESPECIFICACAO

Servigo de revisdo e normalizagdo de textos em Lingua Portuguesa, conforme
TR

CATSER 12645
UNIDADE DE i ,
Lauda de 1.800 (mil e oitocentos) caracteres com espacgos
MEDIDA
QUANTIDADE . . . .
25.600 (vinte e cinco mil e seiscentas) laudas
TOTAL

VALOR UNITARIO

R$ 8,00

VALOR TOTAL

R$ 204.800,00

Item 2

ESPECIFICACAO

Servico de revisdo e normalizagdo de textos em Lingua Inglesa, conforme TR

CATSER 12645
UNIDADE DE . .
Lauda de 1.800 (mil e oitocentos) caracteres com espacos
MEDIDA
QUANTIDADE . .
3.500 (trés mil e quinhentas) laudas
TOTAL
VALOR UNITARIO | R$ 11,98
VALOR TOTAL R$ 41.930,00

Item 3

ESPECIFICACAO

Servico de revisdo e normalizag&o de textos em Lingua Espanhola, conforme
TR

CATSER 12645
UNIDADE DE ) ,
Lauda de 1.800 (mil e oitocentos) caracteres com espagos
MEDIDA
QUANTIDADE .
3.100 (trés mil e cem) laudas
TOTAL
VALOR UNITARIO | R$ 11,98
VALOR TOTAL R$ 37.138,00
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VALOR TOTAL

R$ 283.868,00
DO GRUPO 1

1.1.1.Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catalogo do sistema
Compras.gov.br e as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as
disposicdes deste Termo de Referéncia.
1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como natureza comum,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servicos de luxo, observando o
disposto no Decreto estadual n°® 67.985, de 2023.
1.4. O prazo de vigéncia da contratacao € de 12 (doze) meses contados da publicacéo
da Ata de Registro de pregos, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela
documentacdo que compdem a presente contratacdo) oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagéo.

Subcontratagéo

2.

3.

4.

1.6. O CONTRATADO nao poderéa subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente,
0 objeto contratual.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacédo da Contratac@o e de seus quantitativos encontra-se no processo da
contratag@o em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.
2.2. O objeto da contratagéo esté previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:
[. 1D PCA no PNCP: 63025530000104-0-000053/2025.
Il. Data de publicacdo no PNCP: 13/11/2024.
lll. Id do item no PCA: 10 a 13.
IV. Classe/Grupo: 859.
V. ldentificador da Futura Contratacdo: 102108-36/2025.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se no processo de contratacdo em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
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Garantia da contratagédo

4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razfes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1.Inicio da execucao do objeto: 01 dia apds a publicacao da Ata de Registro de
Precos.
5.1.2.Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho: conforme descrito em cada
solicitacéo de revisdo.

Local da prestagdo dos servi¢os
5.2. Os servigcos serdo prestados integralmente nas dependéncias do CONTRATADO.
Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.3. O prazo de garantia contratual dos servigos é de 90 dias, conforme estabelecido na Lei
n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.4. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢fes entre o 6rgao ou entidade e 0o CONTRATADO devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4. A Universidade de Sao Paulo podera convocar representante do CONTRATADO para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim
definido pela documenta¢édo que compdem a presente contratacao), o 6rgéo ou entidade
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poderd convocar o representante do CONTRATADO para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execuc¢édo do objeto,
do plano complementar de execu¢cao do CONTRATADO, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sang¢fes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O CONTRATADO designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao
do objeto contratado.

6.7. O CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutencdo do preposto do CONTRATADO, hip6tese em que o CONTRATADO
designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

6.8. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizac&do Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histdérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagcéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 117, 81° e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, 1I).

6.11. O fiscal técnico realizard, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as

medicdes dos servicos executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo
CONTRATADO (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, III).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
guanto a necessidade de suspensdo da execucdo do objeto (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, 1V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagéo

gue demandar decisdo ou adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei federal n® 14.133,
de 2021, artigo 117, § 2°).
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6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 1I).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencgéo das condi¢des de habilitacdo
do CONTRATADO, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
18, 1l e 1lI).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, IV).

6.17. Sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, o CONTRATADO devera comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei n®
14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacédo dos atos de fiscalizacdo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios & instrucdo processual
visando, entre outros, a prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicacdo de sangdes e a extingdo dos contratos (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢bes de habilitagdo do
CONTRATADO, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, 1X).

6.20. O gestor do contrato emitirh documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de
obriga¢gBes assumidas pelo CONTRATADO, com mencdo ao seu desempenho na

execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagc&o para fins de aplicagéo de sancdes, a ser conduzido
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pela comissao de que trata 0 art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023,
art. 16, VIII).

6.22. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VII e paragrafo unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizag@o e gestdo nos termos do contrato.

7.  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizar4 os critérios indicados neste item para
afericdo da qualidade da prestacdo de servigos, sempre levando-se em conta o
guantitativo contratado e seus respectivos precos unitarios, nos termos do item 1, para
fins de glosa.
7.1.1.Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o
CONTRATADO:
7.1.1.1. néo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao
do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelo(s)
fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, ‘a’, da Lei
n°® 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.3. O prazo dadisposi¢cado acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca
oriunda do CONTRATADO com a comprovacdo da prestacdo dos servigcos a que se

referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 17, X, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).
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7.5. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 18, VI, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que poderda resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao CONTRATADO, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
7.7.2.0 CONTRATADO fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou

substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.3. A fiscalizag@o néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servigos até
gque sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de
2021)

7.7.4.0 recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, & concluséao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.7.5.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacéo das penalidades cabiveis.

7.8. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do
contrato, em relacao a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo CONTRATADO, com mencéao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢@es, conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, art. 18, VII).

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
ao CONTRATADO, por escrito, as respectivas correcoes.

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar o CONTRATADO para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.9.5. Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestéo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143
da Lei n® 14.133, de 2021, com a comunica¢cdo ao CONTRATADO para emisséo de
Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
CONTRATADO, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucéo do contrato.

Liquidacéo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacéo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na
forma desta secdo, prorrogéveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovacao da regularizacéo da situacdo, sem 6nus ao CONTRATANTE.
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7.15. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do CONTRATADO, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo néo inferior a 28 (vinte e oito) dias, contados
da apresentacgéo da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, desde que tenha
sido finalizada a liquidacéo da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos do art. 2°,
I, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023 e da Portaria GR. n® 8249/2023.

7.17.1. Sao condi¢cdes para a liberagdo do pagamento:
a) O recebimento definitivo do objeto.
b) A entrega da documentacao fiscal completa.
c) A nao existéncia de registro do contratado no Cadin Estadual, cuja consulta
devera ser feita pelo CONTRATANTE, nos termos do artigo 6°, inciso Il e
paragrafo 1° da Lei Estadual n°. 12.799/2008 c.c. artigo 7°, inciso Il e
paragrafo 1° do Decreto Estadual n°. 53.455/2008.

7.18. Havendo atraso no pagamento dos contratos celebrados pela Universidade de Sao
Paulo, por razdes nao imputaveis ao CONTRATADO, o valor devido sera atualizado
monetariamente pelo IPC-FIPE na forma da legislacdo aplicavel, calculado pro rata

temporis em relacdo ao atraso verificado, tornando-se passivel de responsabilizacdo

aguele que der causa ao atraso imotivado.

7.18.1. N&do sera considerado atraso o periodo de suspensdo dos pagamentos em razao
do descumprimento das condicoes fixadas em contrato, nem as retencdes para
compensagao com eventuais multas e prejuizos causados a Universidade ou a
terceiros.

7.18.2. O pagamento da atualizacao financeira estabelecida neste artigo dependera de
requerimento a ser formalizado pelo CONTRATADO.

7.19. Eventuais irregularidades nas condicbes de pagamento ou nos documentos exigidos
(Nota Fiscal, Fatura e demais documentos exigiveis) para sua liberagdo deverdo ser
regularizadas até o sétimo dia anterior ao término do prazo de pagamento.

7.20. Caso nao ocorra a regularizacéo no prazo definido no item anterior, o pagamento ficara
suspenso e sera efetuado em até 07 (sete) dias, contados a partir do dia seguinte a
regularizacao.
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7.21. Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancario, o pagamento
ocorrera no primeiro dia Gtil imediatamente subsequente.

7.22. Caso sejam constatadas irregularidades na execug¢do do objeto contratado, sera
descontada do pagamento a importancia correspondente ao descumprimento, sem
prejuizo da eventual rescisdo do contrato e aplicacao das demais penalidades cabiveis.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta
corrente bancaria em nome do CONTRATADO no Banco do Brasil S/A, ficando
terminantemente vedada a negocia¢do da duplicata mercantil na rede bancaria ou com
terceiros.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.25. O CONTRATANTE podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos
determinada por lei, ainda que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal
apresentada ou que se refira a retencdes néo realizadas em meses anteriores.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.26. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado & apresentacdo de comprovacgédo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO LICITANTE E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

8.1. O prestador de servi¢o(s) sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
licitacdo, na modalidade Pregdo, sob a forma eletrénica, com adocdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucéo

8.2. O regime de execucao do contrato sera por preco unitario.

Exigéncias de habilitagdo

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

8.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores.

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar
adequado a Lei federal n® 12.690/2012; documentos de eleicdo ou designacdo dos
atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizagdo das
Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacéo respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista
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8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa (CNDT) ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943.

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo de Débitos tributarios
Inscritos na Divida Ativa), em se tratando de compras e servigos com fornecimento de
bens e/ou Municipal (Certiddo de Tributos Mobiliarios) no caso de servi¢os, do
domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.19. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.20. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.21. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021
c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples.

8.22. Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo

distribuidor da sede do licitante).
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8.22.1. Caso o licitante esteja em recuperacao judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperacgéo judicial ou a homologacédo
do plano de recuperagéo extrajudicial, conforme o caso.

Qualificagdo Técnica

8.23. Comprovacdo de capacidade operacional para execucdo de servico similar de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta
contratagdo, ou ao item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddo(des) ou
atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
8.23.1. Para fins da comprovagcdo de que trata este subitem, o(s) atestado(s) ou

certidao(6es) devera(ao) dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s)
seguinte(s) caracteristica(s) minima(s):
8.23.1.1. Atestado(s) de bom desempenho anterior, expedido(s) por entidade(s)
contratante(s) publicas(s) ou privada(s), comprovando a realizagéo de
servico de revisdo de textos, livros, artigos, periddicos ou outros
materiais similares estritamente relacionados a producdo académico-
cientifica.
8.23.1.2. Os atestados devem ser emitidos por usuério final do servigo, ndo sendo
aceitas atuacfes em possiveis subcontratacdes ou similares.

8.23.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servigo
similar, a apresentacdo e o somatorio de diferentes certiddes ou atestados de
servigos executados de forma concomitante.

8.23.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante.

8.23.4. O licitante disponibilizara todas as informacdes necesséarias a comprovacao da
legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela
Administracao, cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual
do CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

Outras comprovagdes

8.24. Declaracao subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a saude e seguranga no trabalho, nos termos do artigo
117, paragrafo Unico, da Constituicdo estadual.

b) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a
nao disponibilizar empregado que incorra na vedacdo prevista no artigo 5°-D,
ambos da Lei federal n°® 6.019/1974, com redacdo dada pela Lei federal n°
13.467/2017, quando for o caso.
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8.25. Tratando-se de consorcio, caso admitida a sua participacao:

8.25.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do
consorcio, subscrito pelos consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, 0s
seguintes elementos:

a) Designacéo do consorcio e sua composi¢ao.

b) Finalidade do consorcio.

c) Prazo de duragéo do consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo
de vigéncia contratual.

d) Endereco do consorcio e o foro competente para dirimir eventuais demandas
entre os consorciados.

e) Definicdo das obrigagcbes e responsabilidades de cada consorciado e das
prestagdes especificas.

f) Previsao de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos
praticados pelo consorcio, tanto na fase de licitacdo quanto na de execugéo
do contrato, abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas e
administrativos referentes ao objeto da contratacéo.

g) Indicacdo da empresa lider do consorcio e seu respectivo representante
legal, que devera ter poderes para receber citacdo, interpor e desistir de
recursos, firmar a contratacdo e praticar todos os demais atos necessarios
a participacdo na licitacdo e execucao do objeto CONTRATADO, sendo
responsavel pela representacéo do consorcio perante a Administracao.

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consércio nao tera a
sua composicao modificada sem a prévia e expressa anuéncia do
CONTRATANTE até o integral cumprimento do objeto da contratacao,
observado o prazo de duragao do consoércio, definido na alinea “c” deste
subitem.

8.25.2. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebrac¢do da contratacao,
a constituicdo e o registro do consércio, nos termos de seu compromisso de
constituigdo.

8.25.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a
habilitacéo juridica e habilitagdo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa
de faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitacdo econémico-financeira e de
habilitagdo técnica, quando exigida, sera observado o disposto no inciso Il do
caput do artigo 15 da Lei federal n°® 14.133/2021.

8.25.4. A inabilitacao de qualquer consorciado acarretara a automéatica inabilitacdo do
consorcio.
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8.26. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar, para evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei federal n®
14.133/2021:

8.26.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigéo,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971.

8.26.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados.

8.26.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia.

8.26.4. Edital de convocacao e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenca
dos cooperados presentes nessa assembleia.

8.26.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitagao.

8.26.6. A ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme disp&e o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador

8.26.7. Documentacdo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com
reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados, caso essa circunstancia
ndo esteja evidenciada na documentacdo a ser apresentada para atendimento
aos subitens anteriores.

8.27. Todos os documentos necessarios para habiltacdo devem ser apresentados
exclusivamente em meio digital, aceitando-se tanto formatos nativamente digitais
guanto documentos digitalizados. Essa exigéncia abrange ndo apenas os documentos
especificamente mencionados neste TR/contrato, mas se estende a toda a
documentacédo pertinente. No caso de documentos nato-digitais, a apresentacdo
seguira as normas e regulamentacdes vigentes, garantindo a conformidade legal e a
eficiéncia na gestdo documental.

8.27.1. Os documentos digitalizados serao considerados copias simples, sendo que a
apresentagao de seus originais sO serd necessaria quando a lei expressamente
exigir, em conformidade com o processo administrativo em meio eletrdnico (8 3°,
art. 6° da Instrucdo Normativa n° 3, de 2018).

8.27.2. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver
davida em relacédo a integridade do documento digital (8 1°, art. 4° da Instrucao
Normativa n® 3, de 2018).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO
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9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 283.868,00 (duzentos e oitenta e trés

mil oitocentos e sessenta e oito reais), conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Estado.
10.2. No presente exercicio, a contratacao sera atendida pela seguinte dotagéao:
I.  Gestdo/Unidade: 102108.
Il. Fonte de Recursos: Tesouro.
lll.  Programa de Trabalho: [...]
IV. Elemento de Despesa: 33903999.
V.  Plano Interno: 2025.

S&o Paulo, 29 de janeiro de 2025.

Tarcisio Aparecido Dantas Dias
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS

1 - REVISAOQ DE TEXTO [Bem: 9773983]

Situacio:

Pesquisa Qtde.Pesq. Preco Unitario Compoe media Total Observacies
PAPIER 12.000 Rz 23,00 R% 396.000,00

TIKIMET 12.000 Rz 32,00 R% 384.000,00

LCR SERVICOS 12.000 R= 3,45 R3 41.400,00

OFICINA DE IDEIAS 12.000 R= 8,00 R% 96.000,00

GLOBAL TRAMSLATIONS 12.000 Rz 37.82 R% 453.840,00

Preco Unitario Médio: R5 22,8540
Preco Unitario Referéncia: Rs 8,0000

Justificativa: Menor prego considerando apenas os valores entre o limite inferior e o limite superior {média san=sada)

2 - SERVICO DE LINGUISTICA-REVISAC DE TEXTO - IDIOMA INGLES [Bem: 9479538]

Situacdo:

Pesquisa Qitde.Pesq. Preco Unitaric Compde media Total Observacdes
PAPIER 3.000 Rz 28,00 Rz 84.000,00

TIKINET 3.000 Rz 62,00 R% 186.000,00

LCR SERVICOS 3.000 Rs 11,58 F3 35.940,00

OFICINA DE IDEIAS 3.000 Rz 13,50 R3 40.500,00

GLOBAL TRAMSLATIONS 3.000 Rs 45,60 R% 126.800,00

Preco Unitario Médio: R3 32,2160
Preco Unitario Referéncia: R$ 11,9200

Justificativa: Menor prego considerando apenas os valores entre o limite inferior e o limite superior (média san=sada)

3 - SERVICO DE LINGUISTICA-REVISAOQ DE TEXTO - IDIOMA ESPANHOL [Bem: 9479520]

Situacio:

Pasquisa Qtde.Pesq. Preco Unitiric Compde média Total Observacies
PAPIER 2.000 Rz 24,00 R3 63.000,00

TIKIMET 2.000 Rz 62,00 R$ 124.000,00

LCR SERVICOS 2.000 Rz 11,58 R3 23.960,00

OFICIMNA DE IDEIAS 2.000 A= 8,00 R$ 16.000,00

GLOBAL TRAMSLATIONS 2.000 Rz 45,60 Rz 91.200,00

Prego Unitario Médio: RS 32,2160
Preco Unitario Referéncia: R3 11,9300

Justificativa: Menor preco considerando apenas os valores entre o limite inferior e o limite superior {(média san=sada)

Observacao: os precos unitarios referenciais antes da adesdo de outras unidades, as memorias de célculo e os
documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtengdo dos precos e para os respectivos célculos
encontram-se disponiveis no processo de contratagdo SEI 154.00008840/2024-61, acessivel pelo endereco
https://portal.sei.sp.gov.br/sei , opgédo “Pesquisa Publica”.
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ANEXO Il - MODELO DA PROPOSTA

A

FACULDADE DE FILOSOFIA, LETRAS E CIENCIAS HUMANAS — USP
PREGAO N° 91002/2025.

PROCESSO N° 154.00008840/2024-61

Data:

Raz&o Social:

CNPJ:

E-mail:

Telefone:

Inscricdo Estadual:

Numero de agéncia e conta corrente no Banco do Brasil:
Representante da Empresa:

Cargo:

Pagamento: 28 dias corridos;

Prazo de entrega: no maximo 30 dias corridos;
Validade da proposta: 60 dias corridos;
Garantia minima de 90 dias.

GRUPO 01
~ VALOR
TEM | QDE. (1) DESCRIGAO DETALHADA UNITARIO VALOR TOTAL
) (3)=(1) x ()
*** A empresa devera detalhar a sua
1 25 600 proposta, incluindo marca e modelo ***
*** A empresa devera detalhar a sua
5 3.500 proposta, incluindo marca e modelo ***
*** A empresa devera detalhar a sua
3 3100 proposta, incluindo marca e modelo ***
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VALORTOTAL R$ ..o

OBS.: OS TERMOS “CONFORME CONSTA NO EDITAL” OU “CONFORME ANEXO”
NAO SERAO ACEITOS COMO ESPECIFICACAO DA PROPOSTA.
TODOS OS CAMPOS DO MODELO DE PROPOSTA DEVERAO ESTAR PRESENTES.
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ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° [NN/2025]-FFLCH

Processo SEI n° 154.00008840/2024-61

A UNIVERSIDADE DE SAO PAULO, por intermédio da FACULDADE DE
FILOSOFIA, LETRAS E CIENCIAS HUMANAS, inscrita no C.N.P.J. sob n°
63.025.530/0016-90, localizada na Rua do Lago, 717, Prédio da Administracéo,
Cidade Universitéaria, Butantd, Sao Paulo, SP, CEP 05508-080, neste ato
representada por seu(ua) [nome e cargo da autoridade competente], por delegacao
de competéncia, nos termos da Portaria GR n° 8.321/2024, e considerando o
julgamento da licitacdo na modalidade de pregdo, na forma eletrGnica, para
REGISTRO DE PRECOS, sob n° [NN/ANO]-FFLCH, RESOLVE registrar os precos
da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a
classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as
condi¢cdes previstas no Edital de licitacdo, sujeitando-se as partes as normas
constantes na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto Federal n.° 11.462, de
31 de margo de 2023, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pre¢os para a eventual contratacao
de SERVICO DE REVISAO DE TEXTOS ACADEMICOS, especificado(s) no(s)
itens 1 a 3 da Tabela do Termo de Referéncia, anexo | do edital de Pregédo
supracitado, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos
precos tenham sido registrados, independentemente de transcricao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e
maximas de cada item, fornecedor(es) e as demais condi¢cOes ofertadas na(s)
proposta(s) sao as que seguem:
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Item do TR

Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

Especificacdo

Marca
(se exigidal

no edital)

Modelo
(se exigido

no edital)

Unidade

Qtde.

Méaxima

Qtde.

Minima

Valor Prazo
Unitario| garantia
ou
validade

2.1.1. Alistagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos
consta como anexo a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O ¢6rgao gerenciador ser& a FACULDADE DE FILOSOFIA, LETRAS E
CIENCIAS HUMANAS — FFLCH.

3.1.1. Além do gerenciador, sdo 6rgdos e entidades publicas participantes do

registro de precos:
Item n° Unidades/Orgéos Participantes Unidade | Quantidade
1 Faculdade de Educacgéo Lauda 13.500
2 Faculdade de Educagéo Lauda 400
3 Faculdade de Educacgédo Lauda 1.000
1 Instituto de Ciéncias Mateméticas e de Computacgéo Lauda 100
2 Instituto de Ciéncias Matematicas e de Computacgéo Lauda 100
3 Instituto de Ciéncias Matematicas e de Computacgéo Lauda 100

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica

federal, estadual, distrital e municipal que néo participaram do procedimento de
IRP poderédo aderir a ata de registro de precos na condicao de néo participantes,
observados os seguintes requisitos:
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. apresentacdo de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em
situacdes de provavel desabastecimento ou descontinuidade de servico
publico;

4.1.2. demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com 0s
valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de
2021; e

4.1.3. consulta e aceitacdo prévias da Unidade ou Orgdo gerenciador e do
fornecedor.

4.2. A autorizacio da Unidade ou Orgéo gerenciador apenas sera realizada apos a
aceitacéo da adeséao pelo fornecedor.

4.2.1. A Unidade ou Orgdo gerenciador podera rejeitar adesbes caso elas
possam acarretar prejuizo a execucao de seus proprios contratos ou a
sua capacidade de gerenciamento.

4.3. Ap6s a autorizacgéo da Unidade ou Orgéo gerenciador, a Unidade ou Orgéo néo

participante devera efetivar a aquisicdo ou a contratacdo solicitada em até
noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

4.3.1. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da
contratacdo, podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante
solicitacdo do 6rgao ou da entidade néo participante aceita pelo érgao
gerenciador, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de
registro de precos.

4.4. A Unidade ou Orgéo podera aderir a item da ata de registro de precos da qual

seja integrante, na qualidade de nao participante, para aqueles itens para os
guais ndo tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do item 4.1.

Dos limites para as adesdes

4.5. As aquisi¢cOes ou contratacdes adicionais nao poderao exceder, por Unidade ou
Orgdo, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio registrados na ata de registro de precos para o gerenciador e para
0s participantes.

4.6. O quantitativo decorrente das adesfes ndo podera exceder, na totalidade, ao
dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para
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0 gerenciador e os participantes, independentemente do nimero de 6rgaos ou
entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de precos.

Vedacdo a acréscimo de quantitativos

4.7. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de
precos.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E
CADASTRO RESERVA

5.1. Avalidade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do
primeiro dia Gtil subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser
prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que
comprovado o preco vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos terd sua vigéncia
estabelecida no proprio instrumento contratual e observara no momento
da contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos
orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizac@o do contrato ou do instrumento substituto devera haver a
indicacéo da disponibilidade dos créditos orcamentérios respectivos.

5.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo
orgdo ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual,
emissao de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro
instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no
prazo de validade da ata de registro de precos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdao ser
alterados, observado o art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.4. ApO6s a homologacdo da licitacdo, deverdo ser observadas as seguintes
condi¢Bes para formalizagao da ata de registro de precos:

5.4.1. Serdo registrados na ata 0s precos e os quantitativos do adjudicatério,
devendo ser observada a possibilidade, caso aplicavel, de o licitante
oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital e se obrigar nos limites dela;
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. Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos
fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0S servicos com precos
iguais aos do adjudicatério, observada a classificacdo da
licitacao; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Serarespeitada, nas contratacdes, a ordem de classifica¢do dos licitantes
ou dos fornecedores registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacéo de cadastro
de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Parafins da ordem de classificacéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
reduzir suas propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que
mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitacao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere
o item 5.4.2.2 somente serd efetuada quando houver necessidade de
contratacao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no
prazo e nas condicfes estabelecidos no edital; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de
precos nas hipoteses previstas no item 9.

5.8. O preco registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado
no PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.9. Ap6s a homologacédo da licitacdo, o licitante mais bem classificado, sera
convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condicdes
estabelecidos no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo
das sang0Oes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocacgédo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitagdo do licitante, desde que apresentada dentro
do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela
Administracgéo.

5.10.A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.

5.11.Quando o convocado nao assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condicbes estabelecidos no edital, e observado o disposto no item 5.7. e
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subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes
do cadastro de reserva, na ordem de classifica¢ao, para fazé-lo em igual prazo
e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

5.12.Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a
contratacdo nos termos do item anterior, a Administracao, observados o valor
estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital, podera:

5.12.1. Convocar para negociacao os demais licitantes remanescentes cujos
pregcos foram registrados sem redugdo, observada a ordem de
classificacdo, com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima
do preco do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a
negociacdo de melhor condicéao.

5.13. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condicBes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar,
facultada a realizacao de licitacao especifica para a aquisicdo pretendida, desde
gue devidamente justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderéo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo
dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

6.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢éo da ata tal como pactuada, nos
termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133,
de 2021;

6.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢cdes legais, com
comprovada repercussao sobre 0s precos registrados;

6.1.3. Na hipbtese de previsdo no edital de clausula de reajustamento ou
repactuacao sobre os precos registrados, nos termos da Lei n® 14.133,
de 2021.
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6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem
da anualidade e o indice previstos para a contratacao;

6.1.3.2. No caso da repactuacédo, podera ser a pedido do interessado,
conforme critérios definidos para a contratacéo.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipétese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no
mercado por motivo superveniente, a Unidade ou Org&o gerenciador convocara
o fornecedor para negociar a reducéo do preco registrado.

7.1.1. Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado,
o fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item
registrado, sem aplicacdo de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipdtese prevista no item anterior, 0 gerenciador convocara 0s
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagéo, para
verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado.

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, a Unidade ou Orgdo gerenciador
procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, adotando as
medidas cabiveis para obtencdo de contratacdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipétese de reducédo do preco registrado, o gerenciador comunicara
aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da
ata de registro de precos para que avaliem a conveniéncia e a
oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteracao
contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o
fornecedor ndo poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado
ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragao do preco registrado, mediante
comprovacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir
0 COMPromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de
alteracdo, a documentacdo comprobatoria ou a planilha de custos que
demonstre a inviabilidade do preco registrado em relagéo as condicbes
inicialmente pactuadas.

7.2.2. Na hipdtese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente
que inviabilize o preco registrado, o pedido sera indeferido pela Unidade
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ou Orgdo gerenciador e o fornecedor devera cumprir as obrigacdes
estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos
termos do item 9.1, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei n°® 14.133,
de 2021, na Resolugéo n° 8.548/2023 e na legislacado aplicavel.

Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do
item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam manter
seus precgos registrados, observado o disposto no item 5.7.

Se n&o obtiver éxito nas negociacées, a Unidade ou Orgdo gerenciador
procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do
item 9.4, e adotara as medidas cabiveis para a obtencéo da contratacéo
mais vantajosa.

Na hipétese de comprovacdo da majoracédo do preco de mercado que
inviabilize o preco registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item
7.2.1, a Unidade ou Orgéo gerenciador atualizara o preco registrado, de
acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

A Unidade ou Org&o gerenciador comunicaré aos 6rgdos e as entidades
gue tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos
sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para que avaliem a
necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124
da Lein® 14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

8.1. As quantidades previstas para 0s itens com precos registrados nas atas de
registro de precos poderéo ser remanejadas pela Unidade ou Orgéo gerenciador
entre os 6rgéos ou as entidades participantes e néao participantes do registro de

precos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:

8.2.1.

8.2.2.

De Unidade ou Orgéo participante para Unidade ou Orgéo participante;
ou

De Unidade ou Orgdo participante para Unidade ou Orgdo n&o
participante.

8.3. A Unidade ou Orgédo gerenciador que tiver estimado as quantidades que

pretende contratar sera considerado participante para efeito do remanejamento.
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8.4. Na hipdtese de remanejamento de Unidade ou Orgéo participante para Unidade
ou Orgdo nao participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do
Decreto n® 11.462, de 2023.

8.5. Competira a Unidade ou Orgdo gerenciador autorizar o remanejamento
solicitado, com a reducao do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao ou
pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do érgado ou da
entidade que sofrer reducdo dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades dos Estados, do
Distrito Federal ou de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da
ata de registro de precos, observadas as condi¢cdes nela estabelecidas, optar
pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

8.7. Na hipdtese da compra centralizada, ndo havendo indicacao pela Unidade ou
Orgéo gerenciador, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada,
nos termos do item 8.3, a distribuicdo das quantidades para a execucao
descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS
PRECOS REGISTRADOS

9.1. Oregistro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

9.1.1. Descumprir as condicbes da ata de registro de precos, sem motivo
justificado;

9.1.2. Na&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administracdo sem justificativa razoavel;

9.1.3. Na&o aceitar manter seu preco registrado, na hip6tese prevista no artigo
27, 8 2°, do Decreto n® 11.462, de 2023; ou

9.1.4. Sofrer sangéo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei
n° 14.133, de 2021.

9.1.4.1. Na hipotese de aplicacdo de sancéo prevista nos incisos Ill ou
IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, caso a
penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de
vigéncia da ata de registro de precos, poderd a Unidade ou
Orgédo gerenciador, mediante decisdo fundamentada, decidir
pela manutencéo do registro de precos, vedadas contratacdes
derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancéao.
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9.2. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 9.1 sera
formalizado por despacho da Unidade ou Orgdo gerenciador, garantidos os
principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, a Unidade ou Orgéo
gerenciador podera convocar os licitantes que comp&em o cadastro de reserva,
observada a ordem de classificacéo.

9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador,
em determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes
hipoteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

9.4.1. Porrazdo de interesse publico;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

9.4.3. Se nao houver éxito nas negociacfes, nas hipoteses em que o preco de
mercado tornar-se superior ou inferior ao preco registrado, nos termos
do artigos 26, 8 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto n° 11.462, de 2023.

10.DAS PENALIDADES

10.1.0 descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das
penalidades estabelecidas na Lei n 14.133 de 2021 e na Resolucdo n°
8.548/2023, conforme previsto no Edital..

10.1.1. As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva
no registro de precos que, uma vez convocados, injustificadamente néao
cumprirem o compromisso assumido ap0s a assinatura da ata

10.2.E da competéncia do gerenciador a aplicacéo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. XIV, do
Decreto n® 11.462, de 2023), exceto nas hipéteses em que o descumprimento
disser respeito as contratacfes dos 6rgdos ou entidade participante, caso no
qual cabera ao respectivo érgao participante a aplicacdo da penalidade (art. 8°,
inc. 1X, do Decreto n® 11.462, de 2023).

10.3.A Unidade ou Orgdo participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador
gualquer das ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de
instauracdo de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.
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11.CONDICOES GERAIS

11.1. As condicdes gerais de execucao do objeto, tais como 0s prazos para entrega e
recebimento, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, anexo ao edital.

11.2.No caso de adjudicacao por preco global de grupo de itens, s6 sera admitida a
contratacao de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e
demonstracao de sua vantagem para o 6rgao ou a entidade.

11.3. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada e, depois de lida
e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais
orgéaos participantes (se houver).
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Sé&o Paulo, data da dltima assinatura eletronica das partes.

Assinaturas

Representante legal do érgdo gerenciador

Representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)
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ANEXO

CADASTRO RESERVA

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que aceitaram

cotar os itens com precos iguais ao adjudicatario:

Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)

Unidade | Qtde. Qtde. Valor Prazo
o Maxima | Minima |Unitario| garantia
Item do TR Especificacao
ou

validade

1

2

3

Seguindo a ordem de classificacao, segue relacdo de fornecedores que mantiveram

sua proposta original:

Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

Unidade | Qtde. Qtde. Valor Prazo
o Maxima | Minima |Unitario| garantia
Item do TR Especificacao
ou
validade
1
2
3
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MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

Prestacao de Servicos SEM dedicacao exclusiva de mao de obra

Licitacao (Pregéo)

Processo SEI n° 154.00008840/2024-61
Contrato n° [NN/2025]-FFLCH

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIVERSIDADE
DE SAO PAULO, POR INTERMEDIO DA FACULDADE DE
FILOSOFIA, LETRAS E CIENCIAS HUMANAS E A EMPRESA
[NOME DA EMPRESA] OBJETIVANDO A PRESTACAO DE
SERVICO DE REVISAO DE TEXTOS ACADEMICOS.

Ao(s) DD dia(s) do més de MMM do ano de AAAA, a UNIVERSIDADE DE SAO PAULO,
por intermédio da FFLCH, inscrita no C.N.P.J. sob n°® 63.027.530/0001-16, localizada na
Ruado Lago, 717, Cidade Universitaria, Butanta, S&o Paulo, SP, CEP 05508-080, neste
ato representada por seu(ua) [cargo da autoridade competente e nome], por delegacao
de competéncia, nos termos da Portaria GR n°® 8321/2024 e alteracdes posteriores, na
Universidade de S&o Paulo, doravante denominado CONTRATANTE e, de outro lado, a
empresa [NOME DA EMPRESA], CNPJ n° [CNPJ n°], sediada a [endereco completo],
representada na forma de seu estatuto social, doravante denominada simplesmente
CONTRATADA, e em observancia as disposi¢cdes da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,
demais normas aplicaveis e normativas referidas no presente contrato, vigentes no ambito
da Universidade de Sao Paulo, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante
as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.
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CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e 1I)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacio de SERVICO DE REVISAO DE
TEXTOS ACADEMICOS, nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagéo:

Grupo 1

1. CARACTERISTICAS

1.1. Revisdo e normalizacdo do total estimado de 25.600 (vinte e cinco mil e seiscentas) laudas em
lingua portuguesa, 3.100 (trés mil e cem) laudas em lingua espanhola e 3.500 (trés mil e quinhentas)
laudas em lingua inglesa de textos académicos e cientificos produzidos no &mbito da Faculdade de
Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas da Universidade de S&do Paulo (FFLCH-USP), distribuidas num
periodo de 12 meses, sem regularidade pré-estabelecida. Os textos podem ser livros, artigos, revistas,
folders e catalogos relacionados a qualquer um dos cursos de Graduacado, Pos-Graduacgéo e Extenséo
Universitaria da FFLCH-USP.

1.2. Para esta contratagédo, uma lauda equivale a 1.800 caracteres com espacos.

1.3. O célculo de caracteres inclui titulos, sumarios, caixas de texto, tabelas, notas de rodapé, notas de
fim, legendas, bibliografia e graficos.

1.4. Os caracteres serdo contados pelo processador de textos WORD por meio do recurso CONTAR
PALAVRAS do menu REVISAQO. O nimero total de laudas seré obtido da seguinte maneira: TOTAL DE
LAUDAS = TOTAL DE CARACTERES =+ 1.800.

1.5. Caso o total de laudas seja um namero decimal, havera arredondamento dos valores para cima ou
para baixo para obter um nimero inteiro, conforme segue: se os algarismos decimais seguintes forem
menores que 50, o anterior ndo se modifica; se os algarismos decimais seguintes forem maiores ou
iguais que 50, ao anterior adiciona-se uma unidade. (Exemplo: 18,48 = 18 laudas, 18,50 = 19 laudas e
18,74 = 19 laudas).

2. QUALIFICACAO TECNICA

2.1. Sera exigida a apresentacédo de atestado de bom desempenho anterior, expedido(s) por entidade(s)
contratante(s) publicas(s) ou privada(s), comprovando a realizacdo de servico de revisdo de textos,
livros, artigos, periédicos ou outros materiais similares estritamente relacionados a producao
académico-cientifica.

2.2. Sera exigida a apresentacdo do diploma devidamente registrado pelo 6érgdo competente,
comprovando a formacgao em nivel superior em Letras dos profissionais responsaveis técnicos pela
revisdo, com habilitacdo em Portugués, Inglés e Espanhol, conforme o Item. O mesmo profissional
podera ser responsavel pelas revisbes em mais de uma lingua, desde que possua habilitacdo nos
respectivos idiomas confirmada por diplomas de graduacéo.

3. LOCAL DE PRESTACAO DO SERVICO E EQUIPAMENTOS

3.1. O servico devera ser realizado nas dependéncias da CONTRATADA.
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3.2. O transporte de documentos e originais entre as dependéncias da CONTRATANTE e da
CONTRATADA, quando necessario, sera de responsabilidade da CONTRATADA, que assumira todo
0 0nus e responsabilidade inerentes ao ato.

3.3. Todos os equipamentos, materiais, ferramentas, acessorios e softwares necessarios para o bom
desenvolvimento dos servi¢os sdo de responsabilidade da CONTRATADA.

4. SOLICITACAO, PRAZO E ENTREGA

4.1. Os pedidos serédo solicitados em fluxo continuo, de acordo com as demandas de cada periddico
ou setor solicitante.

4.2. O lote de textos sera previamente encaminhado & CONTRATADA para conferéncia, juntamente
com uma tabela com a relacdo dos textos e o respectivo nimero de laudas calculado pela
CONTRATANTE.

4.3. A CONTRATADA devera confirmar o nimero total de laudas do lote por meio de uma proposta
com o preco registrado. Devera informar, ainda, o nome do profissional responsavel pela revisdo do
lote, acompanhado da confirmacédo de formag&o como disposto no Item 5.3.1.

4.4. A CONTRATANTE providenciard a emissdo de Notificagdo de Fornecimento com o nimero total
de laudas do servico e, a partir do seu recebimento, iniciara a contagem do prazo de entrega da
CONTRATADA.

4.5. O prazo de entrega sera, no maximo, 30 dias corridos, porém a empresa deve entregar uma “prova”
do trabalho completo no tempo méximo de 15 dias corridos.

4.6. Os arquivos com os textos (em formato “DOCX”, “PDF” ou outro) serdo disponibilizados a
CONTRATADA pela CONTRATANTE via e-mail do Servico de Compras da FFLCH-USP
(comprasfflch@usp.br) ou qualquer outra ferramenta eletrénica que facilite os trabalhos.

4.7. Da mesma maneira, 0s arquivos com 0s textos revisados (em formato “DOCX”) deverdo ser
entregues pela CONTRATADA a CONTRATANTE no e-mail do Servico de Compras da FFLCH-USP
(comprasfflch@usp.br) ou qualquer outra ferramenta eletrénica que facilite os trabalhos.

5. RECEBIMENTO DOS SERVICOS

5.1. O servigo seré recebido:

5.1.1. Provisoriamente, a partir da execucéo da prova, para efeito de verificacdo da conformidade dos
servicos com as especificacdes constantes neste instrumento.

5.1.2. Definitivamente, apds a verificagdo da conformidade com as especifica¢gdes constantes neste
instrumento, e sua consequente aceitacdo, que se dara em até 10 (dez) dias Uteis do recebimento
provisorio.

5.2. Se a qualidade ou as caracteristicas do servi¢o entregue ndo corresponderem as especificacdes
exigidas neste instrumento, a CONTRATANTE podera recusar, mandar fazer, refazer ou desfazer o
servigo e cabera a empresa arcar com os custos dos servicos ndo aceitos pela FFLCH-USP. O texto
podera ser reenviado a CONTRATADA até duas vezes apds o primeiro recebimento. No caso de nao
atendimento, a empresa estara sujeita a aplicacdo das sancdes cabiveis.

6. ATRIBUICOES DOS REVISORES

6.1. O servico de revisdo e normalizacdo em originais de obras académicas a serem publicadas deve
ser executado de acordo com a norma culta e contemplar a verificacdo (e corre¢cdo quando for
necessario) dos seguintes aspectos:
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6.1.1. Da estrutura do livro, hierarquizando os titulos e subtitulos, atribuindo estilos para delimitar a
diagramacdo cada parte do texto (corpo de texto, titulos e subtitulos, citacbes, legendas,
bullets/marcadores etc.).

6.1.2. Da formatacao do arquivo em DOCX, eliminando espacos excedentes entre palavras e entre
paragrafos, uniformizando os recuos de paragrafos, citacdes, enumeragoes, etc..

6.1.3. Da ortografia, adequando-a ao Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa.

6.1.4. Da gramatica, observando a pontuacao, a concordancia verbal e nominal, a regéncia verbal e
nominal, a colocagao pronominal, o uso da crase, o emprego das expressoes “através de”, “0 mesmo”,
“a nivel de”, “enquanto”, “onde”, “face a” “frente a” etc., bem como a adequagido vocabular e o
paralelismo, e fazendo as devidas corre¢des quando necessario.

6.1.5. Da coeréncia e coeséo do texto, apontando ao autor os trechos sem sentido ou mal redigidos e
sugerindo, eventualmente, uma nova redagéo.

6.1.6. Da padronizag&o do texto, observando mailsculas e minusculas, italicos, grafia de topénimos,
de nomes proprios e de termos especificos da area a qual pertence o texto, bem como das referéncias
bibliograficas, citagfes, notas de rodapé, notas de referéncia e notas explicativas, conforme a ABNT
(versdes mais atualizadas da NBR 6023 e NBR 10520), VANCOUVER, APA ou outros modelos de
referéncia adotados pela publicagéo.

6.1.7. Do enquadramento ao padréo definido e especificado pelo corpo editorial de cada publicacéo.
6.2. Além da verificacé@o de todos os aspectos relacionados no Item 6.1, devem ser feitas a conferéncia
e a pesquisa de dados, quando necessario, e ser respeitadas as normas editoriais do demandante do
servico.

6.3. Os profissionais deverao ter, no minimo:

6.3.1. Formacéo em nivel superior em Letras — Portugués, Espanhol ou Inglés, conforme o item.
6.3.2. Dominio das técnicas de editoracao e paginacao.

6.3.3. Conhecimentos de formatagéo e diagramacao de textos em Word.

6.3.4. Familiaridade com softwares de edicdo grafica.

6.3.5. Dominio das diversas normas para citagdes e referéncias bibliograficas.

7. OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA

7.1. Zelar pela perfeita execugado dos servicos, sanando as eventuais falhas, imediatamente apds sua
verificagao.

7.2. Designar responsavel para representar a CONTRATADA junto a CONTRATANTE para
atendimentos das demandas, bem como dos demais assuntos inerentes ao Contrato.

7.3. Manter, por si, por seus prepostos e empregados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer textos que
Ihe sejam fornecidos pela CONTRATANTE.

7.4. Caso a CONTRATANTE julgue necesséario a CONTRATADA sera convocada para reunides para
esclarecimentos e/ou recomendacdes.

Item 1

Servico de revisdo e normalizagdo de textos em Lingua Portuguesa, conforme

ESPECIFICACAO
TR
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CATSER 12645
UNIDADE DE i ,
Lauda de 1.800 (mil e oitocentos) caracteres com espacos
MEDIDA
QUANTIDADE . . . .
25.600 (vinte e cinco mil e seiscentas) laudas
TOTAL

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

Item 2

ESPECIFICACAO | Servico de revisdo e normalizacéo de textos em Lingua Inglesa, conforme TR

CATSER 12645
UNIDADE DE ) _
Lauda de 1.800 (mil e oitocentos) caracteres com espacos
MEDIDA
QUANTIDADE . ,
3.500 (trés mil e quinhentas) laudas
TOTAL

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

Item 3

~ Servigo de revisdo e normalizagdo de textos em Lingua Espanhola, conforme
ESPECIFICACAO

TR
CATSER 12645
UNIDADE DE . .
Lauda de 1.800 (mil e oitocentos) caracteres com espacgos
MEDIDA
QUANTIDADE .
3.100 (trés mil e cem) laudas
TOTAL

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

1.3. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcri¢ao:
1.3.1. Edital da Licitacdo - PREGAO n° 91002/2025 — FFLCH.
1.3.2. Termo de Referéncia.

1.3.3. Proposta Comercial datada de [NN/NN/NNNN].

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano contados do primeiro dia atil
subsequente a data de divulgacdo da Ata de Registro de Precos no Portal
Nacional de Contratag6es Publicas (PNCP), na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente
de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO,
previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
(art. 92, 1V, Vil e XVIID

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucédo, assim como
0s prazos e condi¢cfes de inicio, conclusdo, entrega, observacédo e recebimento do
objeto, e critérios de medicdo, constam no Termo de Referéncia, que constitui parte
integrante deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V)

5.1. O valor total da contratacdo, apurado de acordo com as quantidades e precos
indicados na CLAUSULA PRIMEIRA é de R$.......... (.....), perfazendo o valor total de
RS.......... (orrr)-

5.2. No valor acima estao incluidos, além do lucro, todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
da contratacao.
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5.3. Os pagamentos devidos ao CONTRATADO dependerdo dos quantitativos
efetivamente fornecidos.

5.4. Caso o CONTRATADO seja optante pelo Simples Nacional e, por causa
superveniente a contratacdo, perca as condicdes de enquadramento como
microempresa ou empresa de pequeno porte ou, ainda, torne-se impedido de
beneficiar-se desse regime tributario diferenciado por incorrer em alguma das
vedacdes previstas na Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo podera deixar de
cumprir as obrigacbes avencadas perante a Administracdo, tampouco requerer o
reequilibrio econémico-financeiro, com base na alegacao de que a sua proposta levou
em consideracao as vantagens daquele regime tributario diferenciado.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condicdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato, observadas
as disposicoes da Portaria GR n°® 8249/2023.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado, em DD/MM/AAAA.

7.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do CONTRATADO, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacédo, pelo CONTRATANTE, do
indice IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.2.1. Ocorrendo o disposto acima, o(s) valor(es) pertinentes, serao reajustados de
acordo com a férmula a segquir:

R=Po.[(IPC/IPCo)-1]
Onde:
R = parcela de reajuste.

Po = preco inicial do contrato no més de referéncia dos precos, ou preco do
contrato no més de aplicacdo do ultimo reajuste.
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IPC / IPCo = variacéo do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida
entre o més de referéncia de precos, ou 0 més do ultimo reajuste aplicado, e
0 més de aplicacao do reajuste.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, 0o CONTRATANTE
pagara ao CONTRATADO a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

7.5. Nas afericbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

7.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma néo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacéo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Sao obrigacdes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo
CONTRATADO, de acordo com 0 contrato e seus anexos.

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢cdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugcdo do contrato e o cumprimento das
obrigagbes pelo CONTRATADO, designando o(s) responsavel(is) pelo
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acompanhamento da execucdo contratual e, ainda, pelos contatos com o
CONTRATADO.

Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacédo e pagamento,
quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.

Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execucao
do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e
no Termo de Referéncia.

Aplicar ao CONTRATADO as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato.

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes
relacionadas a execucédo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execuc¢ao do ajuste.

8.1.8.1. A Administracao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacao
motivada, por igual periodo.

Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da conclusdo da instrucdo do requerimento, admitida a prorrogacao
motivada, por igual periodo.

Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais, se
for o caso.

A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacoes
a seguir dispostas:

9.1.1. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para
representa-lo na execugdo do contrato.

9.1.1.1. A indicagcdo ou a manutencdo do preposto do CONTRATADO
podera ser recusada pelo CONTRATANTE, desde que devidamente
justificada, devendo ser designado outro para o exercicio da
atividade.

9.1.2. Atender as determinacfes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 1) e prestar todo esclarecimento ou informacao
por eles solicitados.

9.1.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de
boa técnica e a legislacao de regéncia.

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos
materiais empregados.

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto,
de acordo com o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990),
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros,
nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da
execucao contratual pelo CONTRATANTE, que ficard autorizado a descontar
dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos.

9.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo,
Convencéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
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abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE.

9.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifigue no local dos
servicos.

9.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informagé&o solicitada pelo CONTRATANTE
OU por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local
dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do
empreendimento.

9.1.9. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que néo
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco
a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.10. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do
contrato.

9.1.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢cdes de seguranca,
higiene e disciplina, quando aplicavel.

9.1.12. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere, quando
aplicavel.

9.1.13. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, quando aplicavel.

9.1.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para habilitacdo na
licitacao.
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9.1.15. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacao (art. 116).

9.1.16. Comprovar areserva de cargos a que se refere o item acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram
as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico).

9.1.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

9.1.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.1.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE.

9.1.20. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do CONTRATANTE, de agente publico que desempenhe(ou)
funcdo na contratacdo ou que atue na fiscalizacdo ou gestdo do contrato,
nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021.

10. CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. Sempre que realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais no ambito da
execucao do objeto deste contrato, as partes deverdo observar as normas previstas
na Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais
— LGPD), com suas alteragdes subsequentes, e as demais normas legais e
regulamentares aplicaveis.
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CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

11.1.Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, X1V)

12.1. Observadas as disposicOes da Resolucdo USP n° 8548/2023, que integra este
Contrato, e cuja integra encontra-se disponivel no seguinte endereco:
http://www.leginf.usp.br, comete infragdo administrativa o CONTRATADO que
praticar quaisquer das hipéteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, em
especial:

a) dar causa a inexecucao parcial do contrato.

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo.

c) dar causa a inexecucao total do contrato.

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado.

e) apresentar documentacdao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéo
do contrato.

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato.
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. O CONTRATADO que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos subitens
anteriores, ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal e da
extincdo do instrumento contratual, resguardado o direito a ampla defesa, as
seguintes sancoes:

i. Adverténcia, quando der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lein® 14.133,
de 2021).

ii. Multas, aplicadas e calculadas nos termos da Resolucdo USP n° 8548/2023.
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iii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 8 4° da Lei n°® 14.133, de 2021).

iv. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cado de penalidade
mais grave (art. 156, 85° da Lei n® 14.133, de 2021).

12.2.1. A aplicacdo das multas seréa de acordo com o estabelecido na Resolucéo
USP n° 8548/2023:

a) A multa cominatoria, que tem por finalidade compeliro CONTRATADO
ao cumprimento de obrigacdo acessoOria descumprida, € aplicavel
guando a infracdo contratual prejudicar a execucdo da obrigacao
principal.

a.1)A multa cominatéria correspondera a 2% (dois por cento) acrescida
na seguinte proporc¢éo, conforme perdure o descumprimento:

I. até o 30° (trigésimo) dia — 0,1% (um décimo por cento) ao dia.

II. apartir do 31 (trigésimo primeiro) dia — 0,2% (dois décimos por
cento) ao dia.

a.2) A multa cominatéria sera calculada com base no valor contratado
dos bens fornecidos ou servigos prestados/realizados no periodo
de medi¢do em que se verificou a infracdo, e ndo podera exceder
a 30% desse valor.

b) A multa moratoria é aplicavel quando o CONTRATADO, sem motivo
justificado previamente, der causa ao descumprimento do prazo de
entrega ou execugao.

b.1) A multa moratoria, calculada sobre o valor da obrigacdo cumprida
em atraso, sera de 2,0% (dois por cento) acrescida na seguinte
proporcao, conforme perdure a mora:

I.  Até o 30° (trigésimo) dia — 0,2% (dois décimos por cento) ao
dia.
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II. A partir do 31° (trigésimo primeiro) dia — 0,4% (quatro décimos
por cento) ao dia.

b.2) A multa moratéria ndo excedera a 30% (trinta por cento) da
obrigacado cumprida em atraso e a sua aplicagdo ndo impedira que
a Administracdo a converta em multa por inexecucao e promova a
extincdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras
sancoes previstas na Resolucdo USP n°® 8548/2023.

c) A multa por inexecucao total ou parcial do contrato, no importe de 30%
(trinta por cento) do valor da obrigacdo ndo cumprida, sera aplicada
guando for imputavel ao CONTRATADO a responsabilidade pela
inexecucdo do contrato nas condigcbes pactuadas e ndo houver
interesse no recebimento da obrigacdo em mora.

12.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156,
89° da lein®14.133, de 2021).

12.4.

12.5.

Todas as sancdes previstas neste Contrato poderado ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1.

12.4.2.

12.4.3.

Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei
n® 14.133, de 2021).

Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento  eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao
CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n°
14.133, de 2021).

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis
(art. 26, alinea “b” — Resolucdo USP n° 8548/2023), a contar da data do
recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

A aplicacéo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o

contraditorio e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
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penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagéo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81° da Lei n® 14.133, de
2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto.

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes.

d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE.

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagBes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligag¢do ou controle, de
fato ou de direito, com o CONTRATADO, observados, em todos o0s casos, 0
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160,
da Lein®14.133, de 2021).

12.9. As sancg0Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

12.10. As multas devidas pelo CONTRATADO poderédo ser compensadas com pagamentos
eventualmente devidos pela Administragcéo, ainda quando resultantes da execugao
de outro contrato, e/ou descontadas da garantia do respectivo contrato ou, quando
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for o caso, a Administracdo efetuara a cobranca judicialmente (art. 11 — Resolucdo
USP n° 8548/2023).

12.11.As multas e demais débitos ndo pagos pelo CONTRATADO sao passiveis de
registro no CADIN Estadual, mediante prévio procedimento administrativo,
observado o contraditorio e a ampla defesa, em consonancia com o disposto na
Portaria GR n° 6723/2016.

12.12.0 CONTRATANTE deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados a
partir da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sancfes por ele aplicadas, para fins de publicidade nos seguintes
sistemas:

12.12.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta).

12.12.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta).

12.12.3. Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sancdes Administrativas —
e-Sancoes - (http://www.esancoes.sp.gov.br).

12.12.4. Sistema Apenados do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo -
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacées de ambas as partes, ainda
gue isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigacbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a CONTRATANTE
providenciar a readequacao do cronograma fixado para o contrato.

13.2.1. Quando a néo concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de
culpa do CONTRATADO:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes
administrativas; e
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b) podera a CONTRATANTE optar pela extingdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucéo
contratual.

13.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigac6es nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°®
14.133/21, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.3.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.3.2. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa
nao ensejara a extingdo se nado restringir sua capacidade de concluir o
contrato.

13.3.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada,
devera ser formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

13.4. O termo de extin¢do, sempre que possivel, sera precedido:
13.4.1. Relatorio dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos.
13.4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.

13.4.3. Indenizacdes e multas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Estado de Sdo Paulo deste
exercicio, na dotacao abaixo discriminada:

I. Gestdo/Unidade:

[I. Fonte de Recursos:
lll.  Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:

VI. Nota de Empenho:
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14.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragcGes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condicfes contratuais, 0s
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteracBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao do 6rgao juridico do CONTRATANTE, salvo
nos casos de justificada necessidade de antecipacédo de seus efeitos, hipétese em
que a formalizacdo do aditivo dever& ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art.
132 da Lei n® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lein®14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional
de Contrata¢gbes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de
2021, bem como no respectivo sitio oficial do érgdo na Internet, em atencéo ao art.
91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e a0 art. 8°, 82°, da Lei n. 12.527, de 2011,
c/c art. 22 do Decreto estadual n® 68.155, de 2023.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo em uma das varas
da Fazenda Publica, com expressa renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja, para dirimir quaisquer questdes que decorrerem da execucao deste Termo
de Contrato que ndo puderem resolvidas na esfera administrativa, conforme art. 92,
81° dalein®14.133/21.

E, por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente contrato.

Séo Paulo, [dia] de [més] de [an0].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2.
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ANEXO V — TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO
(redacéo dada pela Resolucéao n° 11/2021)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execug¢éo contratual,
estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, cujo trdmite
processual ocorrera pelo sistema eletronico.

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes de interesse,
Despachos e Decisfes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrbnico, em
consonéancia com o estabelecido na Resolugédo n° 01/2011 do TCESP.

c) além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da
Lei Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Cdédigo de Processo Civil.

d) asinformagbes pessoais dos responsaveis pela CONTRATANTE e interessados estéo cadastradas no
modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2°
das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaracéo(des) de Atualizacdo Cadastral” anexa (s).

e) é de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA manter seus dados sempre atualizados.

9. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacao.
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de
defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:

Cargo:

CPF:
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RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME ou RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pela CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela CONTRATADA:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS:

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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ANEXO VI — ORIENTACOES SOBRE A RETENCAO DE IMPOSTO DE
RENDA

Em razao da publicacdo da IN RFB n° 2.145/2023, que alterou a IN RFB n° 1.234/2012, a Universidade de
Sao Paulo, na condi¢do de Autarquia Especial do Governo do Estado de S&o Paulo, devera realizar a
retencdo na fonte do valor correspondente ao Imposto sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza
incidente sobre rendimentos pagos as pessoas juridicas contratadas para fornecimento de bens e prestacao
de servicos em geral, inclusive obras de construcgéo civil, observadas as disposi¢cdes da Lei n°® 9.430/1996, do
Decreto n° 9.580/2018 (Regulamento do Imposto de Renda) e da Portaria Conjunta CGE/CAF n° 01/2023.

INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 1234, DE 11 DE JANEIRO DE 2012
INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 2145, DE 26 DE JUNHO DE 2023

Por decorréncia, sera de exclusiva responsabilidade da pessoa juridica fornecedora do bem ou prestadora do
servico destacar no documento fiscal a aliquota a ser descontada, observadas as regras de retencao
dispostas na Instrugdo Normativa RFB n°® 1.234, de 2012 e a coluna “IR (02)" do Anexo | da mesma
Instrucéo ou, quando amparados por isen¢do, nao incidéncia ou aliquota zero, destacar o enquadramento
legal do beneficio no respectivo documento fiscal, sob pena de a retencdo do Imposto sobre a Renda (IR) ser
efetuada sobre o valor total do documento fiscal, no percentual correspondente a natureza do bem ou do
Servigo.
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