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ANEXO

NORMATIVA DE VIAGENS DIDATICAS

O objetivo da presente Normativa é orientar as unidades sobre as principais informacgoes
que fundamentam as solicitagdes de recursos financeiros para viagens didaticas e que sao
importantes para uma adequada analise.

1. Definigcao

Viagens didaticas sado atividades curriculares esporadicas e pontuais da disciplina de
graduacdo, de natureza eminentemente préatica, desenvolvidas em um municipio distinto
daquele em que o campus da unidade se situa. Sao atividades coordenadas e supervisionadas
por docente(s) responsavel(is) pela disciplina, na qual a viagem didatica encontra-se vinculada.

As viagens didaticas devem fazer parte do programa vigente da disciplina cadastrado no
sistema Jupiter, contabilizando créditos-aula e/ou crédito-trabalho conforme os critérios
estabelecidos pela unidade, respeitando as normas da Universidade.

2. Modalidades

2.1 Aula de campo - atividade nao estruturante de ensino e aprendizagem realizada além da
sala de aula e laboratério, podendo incluir atividades como observacao, descricdo, estudo e
interpretacdo do meio fisico, bidtico e social, coleta de amostras e registros, procedimentos
metodolégicos para obtencado de dados no campo.

2.2 Visita técnica as empresas, instalac6es industriais e agropecuarias, mineracoes,
laboratorios e instituicbes diversas, que incorporem a coleta de informacdes, observacdes e
reflexdes criticas relacionadas aos objetivos pedagogicos da disciplina.

3. OrientacBes para submisséo de solicitacdes de recursos financeiros

3.1 As solicitacGes de recursos financeiros para realizacao de viagens didaticas devem ser
aprovadas pela CoC e CG da unidade, devendo a CG verificar o atendimento aos critérios desta
Normativa.

3.2 As solicitagcdes devem obedecer ao calendério proposto pela Pro-reitoria de Graduacao e
cadastradas no sistema Juno (www.usp.br/juno).

3.3 Todas as solicitacdes de recursos financeiros para realizacédo de viagens didaticas de uma
mesma disciplina devem ser agrupadas em uma unica solicitagao.
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3.4 Em campo especifico do Sistema Juno, descrever detalhadamente as atividades a serem
desenvolvidas e a justificativa da importancia da viagem para a formacdo do estudante. Nao
serdo aceitas justificativas nas quais o avaliador precise consultar links ou documentos externos
ao campo especifico do sistema.

3.5 A solicitagdo devera informar os docentes que irdo desenvolver a viagem didatica, sendo
obrigatéria a participacdo do docente ministrante.

3.6 No sistema Juno devera ser adicionada a data de aprovacgéo da CG.

4. ltens financiaveis
4.1 Transporte terrestre de ida e volta a partir da unidade de ensino com estimativa de custo.

4.2 Apoio ao estudante devidamente matriculado na disciplina, para estadia e alimentacao.
4.3 Apoio a monitores formalmente vinculados a disciplina, para estadia e alimentacao.

4.4 Diarias para docentes formalmente vinculados a disciplina e servidores
técnico-administrativos.

4.5 Combustivel, ingressos, guias, estacionamento e outros itens devidamente justificados.

4.6 Os itens 4.2. a 4.4. seguirdo valores praticados pela Universidade e devem ser condizentes
com o nuamero de estudantes, docentes e servidores técnico-administrativos relacionados nos
referidos itens. O nimero de diarias completas devera ser calculado de acordo com o nimero
de pernoites, conforme valores praticados pela USP. Diarias simples s6 serdo aceitas para
viagens de ida e volta no mesmo dia.

5. Orientacdes gerais

5.1 N&o serdo aceitas solicitagbes de recursos financeiros para viagens didaticas a serem
realizadas durante os periodos de recesso escolar estabelecidos no calendario académico
USP, tais como: Semana Santa; Semana da Patria; entre outros.

5.2 Nao serdo aprovadas solicitac6es para viagens didaticas no mesmo municipio em que o
campus da unidade esta situado.

5.3 Quando da andlise pela Pro-reitoria de Graduacgéo, o histérico da unidade, tais como:
viagens realizadas; se os recursos foram utilizados na integra; entre outros, impactara na
aprovacao das solicitacbes, bem como em cortes nos recursos requeridos.
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5.4 Nao serdo aceitas solicitacdbes de recursos financeiros para viagens
didaticas em disciplinas de estagio, devendo as mesmas serem atendidas pela
dotacao bésica da unidade.

5.5 Viagens e/ou aulas de campo estruturantes, ou seja, atividades que estdo
inseridas no projeto pedagdgico do curso ou em suas normas legais (por exemplo,
Diretrizes Curriculares Nacionais) ndo serdo contempladas na presente Normativa,
devendo ser atendidas pela dotagdo béasica da unidade. Atividades estruturantes na
modalidade viagens (que envolve mudanca de localidade em relagdo ao campus da
unidade) e aulas de campo séo atividades essenciais para alcancar o(s) objetivo(s) da
disciplina. A disciplina ndo ocorre sem a realizacdo da atividade. A participagdo dos
estudantes é obrigatoria, bem como a avaliagéo da atividade
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